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  )١٤٠٠٠٣٢٩- ٨٦.٥ورژن(بستن صندوق و شيفت صندوق داران  -٣اطلاعيه شماره 

و اضافه صندوقداران را دستي  يان روزانه انجام ميشود و خزانه دار ميبايست سند هاي كسرتام صندوقدارتبا توجه به اين مسئله كه اخ

ثبت نمايد، لذا برآن شديم تا عمليات اختتام صندوقداران به صورت خودكار انجام شود. براي انجام اين كار ميبايست طبق مراحلي كه 

  در ادامه به تشريح آن ميپردازيم اقدام نماييد

  كد حسابداري براي كسري و اضافه صندوقداران تعريف - ١

صندوقدارن كد حسابداري ايجاد نماييد. هر صندوقدار ميبايست كد حسابداري جداگانه براي همه ميبايست براي كسري و اضافه ابتدا 

را انتخاب نماييد. پيشنهاد ايجاد كدهاي حسابداري گزينه ي حسابداري صندوق داشته باشد. براي اين منظور از منوي  يكسري و اضاف

يك حساب به نام كسري و اضافه صندوقداران ايجاد شودسپس براي هر صندوقدار يك اري دارائيهاي جميگردد در سرفصل 

  كدحسابداري ايجاد گردد.

  
  درصورتيكه قبلا كد حسابداري براي كسري و اضافه صندوقداران ايجاد نموده ايد نياز به تعريف مجدد نميباشد. نكته:
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  كاربران صندوقتعريف  - ٢
گزينه -و شيفت صندوقدارانبستن صندوق-گزارشات كاربردي-رشاتگزااز منوي .تعريف گردندحال ميبايست صندوقداران 

قسمت اول بايد كد كاربر صندوقدار انتخاب نماييد. اين فرم شامل دو قسمت ميباشد. در را  صندوق دارانكاربران شيفت و تعريف

  بزنيد تا كاربران صندوقدار تعريف گردند.  F٢سپسو مشاهده نام صندوقدار Enterپس از زدن  را وارد نماييد و

  .توجه كنيد كه دراين مرحله ميبايست كاربر تعريف شده در گروه صندوقدار باشد

  

و همچنين بايد دسترسي در قسمت گزارشات به گزينه بستن صندوق به كاربر صندوقدار داده شود 

 

به كاربران  شده بودهر صندوقدار ايجاد كسري و اضافه سپس از قسمت سمت چپ كد حسابداري تعريف شده در مرحله قبل كه براي  

  دهيد.تعريف شده در اين قسمت ارتباط 

 
  انتخاب كدهاي حسابداري بدون تغيير در قسمت پايين جدول

با توجه به اينكه تمامي ارتيكل هاي حسابداري كه براي فاكتور فروش در سند حسابداري ثبت شده در صورتي كه مقادير غير مرتبط با 

صندوق دار را مشخص نكنيم آنها نيز در بستن صندوق نمايش داده مي شوند لذا طبق توضيح زير يكبار موارد مربوطه را تعريف مي 
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براي بايد حسابهايي كه ثابت هست و نياز به وارد كردن مقدار توسط صندوقدار هاي حسابداري بدون تغيير) (كداين قسمت در كنيم ، 

، خرده فروشي خرده فروشي، خرده فروشي مشاركتي، برگشت از  -خريداران نقدي، فروش فروشگاهي.اختتام ندارند را تعريف شوند

خرده فروشي به اين صورت  -د. بعنوان مثال براي تعريف فروش فروشگاهيبايد در اين قسمت تعريف گردنو . . . تخفيفات فروش 

عمل ميكنيم: از سمت چپ گزينه ي فروش و درآمد را انتخاب ميكنيم، سپس گزينه فروش را باز ميكنيم سپس گزنيه ي فروش 

  كيلك نماييد تا اطلاعات ذخيره گردد. خرده فروشي انتخاب و سپس روس دكمه ي  –فروشگاهي 

  
  :بستن صندوق توسط صندوقدارن- ٣

بستن صندوق را در تعريف گزينه لازم است ابتدا دسترسي  با روش جديد ببنددبراي اينكه صندوق داران بتواند صندوق خود را 

فرم بستن صندوق  Shift+Zدر همان فرم خرده فروشي باز زدن كليد صندوقدار در پايان شيفت كاري خود سپس، بران بهآنها بدهيم ركا

بستن صندوق را نيز انتخاب كرد )  مطابق شكل  – باز مي شود ( مي توان با موس از دگمه هاي تعريف شده پايين صفحه گازينه اختتام 

  زير :

  
را وارد نمايد وسپس روي دكمه ي اجرا كليك نمايد. در تاريخ روز است پيش فرض كه به صورت تاريخ مورد نظر حال ميبايست 

  يد و در انتها پس از اطمينان از مبالغ وارد شده وارد نماساير مواردي دريافتي را مبلغ صندوق، كارتخوان ها، بن ها اين قسمت ميبايست 

  روي دكمه ي اختتام و بستن صندوق كليك نمايد
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انتظار اوليه سيستم و اختلاف آن را با مبلغ وارد شده بعد از بستن صندوق مبالغ ديگر قابل ويرايش نيست و جدول زير كه شامل مقادير 

  توسط صندوق دار تحت عنوان اختلاف نشان مي دهد 

  
به عنوان فاكتورهايي كه غير از خريداران نقدي هم نمايش داده ميشود  گزينه نمايش گردش با مانده صفر صورت تيك زدندر نكته:

در اين حالت لزومي به وارد كردن مقدار براي آنها نيست  مثال فاكتورهايي كه به حساب اشخاص صادر ميگردند را هم نمايش ميدهد

  .مقادير آنها را وارد كنيد فقط جهت كنترل مي باشد فقط در صورتي كه مغايرت حساب با مشتريان اعتباري داريد 

 بستن شيفت و دريافت وجه از صندوقداران- ٤

نوبت بستن شيفت توسط خزانه دار با دريافت وجوه از صندوق داران و صدور سند كسري و صندوق داران  طبعد از بستن صندوق توس

- گزارشات كاربردي-گزارشاتگزينه انجام اين كار از جهت مي گويند ون يسيتواسبه اين كار "لاحاه اصتاضافي صورت مي گردد ك

و يا صندوق داران را انتخاب نماييد. صندوقدار  بستن شيفت و دريافت وجه صندوقداران-بستن صندوق و شيفت صندوقدارن

لغ خزانه دار و روي دكمه ي اجرا كليك نماييد. حال در ستون مب نمودهمورد نظر را انتخاب نماييدسپس تاريخ مورد نظر را وارد 

و مبلغ كسري و اضافه را به محاسبه  در ستون آخر رمقدار سيستم هوارد نمودن پس  كنيدوارد  د يي گيرتحويل مي را كه ميبايست مبالغ

. لازم به ذكر است براي ستون هاي فاقد (كسري به صورت عدد منفي و اضافي به صورت مثبت نشان داده مي شود ) . نشان مي دهد 

در صورت نياز به ثبت توضيح هيچ كسري و اضافي ثبت نمي شود لذا براي موارد مساوي سيستم مي توان مقادير را وارد نكرد .مقدار 

در انتها براي صدور سند  .كه اين توضيح نيز در شرح ارتيكل سند لحاظ مي شود شرح مختصري ثبت گردد علتميتوان در ستون باشد 

 كليك نماييد. صدور سند صندوقدارانت روي دكمه  افيسو بستن حساب كاربر مربوطه ك

  سپس همانند عكس زير از كاربر سوال ميشود كه براي صدور سند كسري و اضافي سه گزينه پيش رو دارد:

  ثبت شدن در سند خودكار همان روز-١

  در ادامه همان سند خودكاري كه براي تاريخ بستن صندوق صورت گرفته ثبت مي شود       

  يك سند جديد و ثبت در آن ايجاد-٢
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  خود سيستم يك سند جديد بعد از اخرين شماره با شرح سند كسري و اضافي ايجاد مي كند       

  ثبت در يك سند دلخواه -٣

  بايد سندي از قبل ايجاد شده باشد كه با دريافت شماره آن ارتيكل هاي سند در آن ثبت مي شود        

  
و درصورت نياز به اصلاح و گزينه صدور سند غير فعال مي شود سند ديگر قادر به اصلاح مبالغ وارد شده نيستيد پس از صدور 

  ميبايست در سندحسابداري مبالغ مورد نظر را اصلاح نماييد.

  
  .شدباستونهاي قرمز رنگ همان كدهاي حسابداري بدون تغيير هستند كه نياز به وارد كردن مبلغ براي آن نمي : ١نكته

در صورتي كه چند صندوق دار انتخاب شود و قبلا براي يك از انها سند صادر شده باشد در صورت صدور سند سيستم فقط : ٢نكته 

  .براي موارد صادر نشده سند مي زند 

  :بسيار مهم  نكته



٦ | ٦ 
 

امكان ادامه فروش براي صندوق دار توسط خزانه دار بستن صندوق براي هر كاربر پس از صدور 

شخص صندوقدار امكان باز كردن خرده فروشي و ي امكان پذير نمي باشد و مربوطه در آن روز

  صدور فاكتور را تا پايان روز ندارد و با پيغام زير روبرو ميشود.

  
  در صورت بستن صندوق روزهاي قبلي مشكلي براي فروش روز جاري پيش نمي آيد 


